السلام عليكم ورحمه الله وبركاته …
تحية طيبة وبعد …
السيد ……. المحترم
لنا كامل الشرف والرفعة بدعوة حضرتكم الكريمة لحضور حفلنا الذي نقيمه بمناسبة تكريم ……، وذلك في مدينة …… في شارع ……، وسيتم إقامة الاحتفال في تمام الساعة …. يوم … الموافق لتاريخ …/ …/ …
نتمنى منكم قبول دعوتنا المتواضعة ولكم كامل الاحترام والتقدير.

